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AG AC CT E S M
120.02 ACTAS
120.02-05 Actas de Comité de Archivo 1 9 X ) e . i . .
i Esta serie es Historica, evidencia las acciones internas
* Convocatoria implementadas por la Administracion Central en el
* Acta de Comité cumplimiento y aplicacion del Proceso de Gestion
Documental y Archivo.
* Anexos
120.02-19 Actas de Consejo Departamental de Archivos 1 9 X X o i . ., i
) Esta serie es Historica, evidencia la gestién del Consejo
* Convocatoria Departamental de Archivos en cumplimiento y aplicacion
* Acta de Consejo del Proceso de Gestion Documental y Archivo de las
Alcaldias y Entes Descentralizados del Departamento.
* Anexos
Esta Serie se encuentra en medio electronico; Se elimina
120.22 CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 2 a x esta serie, considerando que las comunicaciones oficiales
- hancen parte de expedientes, conformados en series y
sub-series de la TRD, de la Administracion Central.
120.28 INVENTARIOS
Se conserva por cuento es un elemento de control del
120.28-07 Inventarios Documentales 1 9 X Fondo Documental del -archivo Central y esta sujeto a
continua actualizacion.
120.36 PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS 1 19 X
* Solicitud
* Nota interna Se elimina esta serie, por cuanto sus valores juridicos y
] administrativos, objeto de cualquier reclamacion
* Planillas de Control caducan, en el tiempo de permanencia establecido.
* Resumen PQR
* Comuncacion respuesta
120.40 PROGRAMAS
120.40-04 Programa de Gestion Archivistica y Documental 2 8 X X
* Cronograma de auditoria Esta serie es hstorica, por tener informacion relevante
N o para la entidad en la que se evidencian los avances en la
Plan de auditoria implementacién del Sistema de Gestiéndocumental y
* Lista de chequeo para auditoria Archivisto del Departamento de Arauca. Estructura el
* Infe o flujo de informacion y evidencia los avances en el tema de
Informe de auditoria los entes descentralizados.
* Plan de mejoramiento
* Seguimiento al Plan de Mejoramiento
* Solicitud de capacitacion y Asistencia Técnica
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* Respuesta a solicitud de capacitacion
* Control de asistencia a capacitacion

* Informe de asistencia técnica

120.46 TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL 2 8 X X
* Encuestas

* Tablas de Retencién Documental
* Cuadro de Clasificacion

* Organigrama

* Actos Administrativos Esta serie es HIStOI’I(.:a,. evidencian la organizacion,
regularizacion y cumplimiento del Programa de Gestion
* Comunicaciones Documental y Archivo.

* Conceptos Técnicos AGN

* Resolucion de aprobacion del AGN

* Acto Administrativo de Adopcidn e implementacion

* Manual Explicativo de Tablas de Retencién Documental

* Instructivo implementacion

120.47 TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL 4 11 X X
* Tabla de Valoracion documental

* Inventario Deumental Esta serie es Historica, evidencian la organizacion,
* Cuadro de Clasificacion regularizacion y cumplimiento del Programa de Gestion

Documental y Archivo.
* Organigrama

* Actos Administrativos

* Concepto Técnico AGN

* Resolucion de aprobacion del AGN
* Acto Administrativo de Adopcidn e implementacion

* Instructivo implementacion

120.48 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

120.48-01 Transferencias Externas 2 8 X

Se elimina esta serie. Los inventarios documentales
evidencian el control del Fondo Documental dejado en
* Acta custodia.

* Inventario documental

* Comunicacién manifestando la intension de efectuar la transferencia
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120.48-02 Transferencias Primarias 2 8 X Se elimina esta serie. Los inventarios documentales
* Acta evidencian el control del Fondo Documental dejado en
* Inventario documental custodia.
120.48-03 Transferencias Secundarias 2 8 X Se elimina esta serie. Los inventarios documentales
* Acta evidencian el control del Fondo Documental dejado en
* Inventario documental custodia.
CONVENCIONES

CT = Conservacion Total

E = Eliminacion

S = Seleccion

M = Microfilmacion

"ES HORA DE RESULTADOS"
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